
建设工程文件归档内容及顺序表

一、建设工程建设单位文件（非主审要件）

	序号
	文件材料名称

	一
	建设工程规划土地管理文件

	1
	建设工程立项批复及申请报告 

	2
	建设工程用地批准文件

	（1）
	建设项目选址意见通知书及规划设计（土地使用）条件 

	（2）
	国有土地使用权出让（批租）合同、用地红线图及国有土地使用权成交确认书
或国有土地划拨决定书

	（3）
	建设用地规划许可证及用地红线图 

	（4）
	建设用地红线定位册  

	（5）
	国有土地使用权证或不动产证（复印件）

	3
	建设工程规划批准文件

	（1）
	建设工程规划许可证及建设红线图 

	（2）
	建设工程红线定位册  

	（3）
	建设工程竣工验收规划条件核实证明及竣工图

	4
	建设工程拆迁完毕确认书

	二
	建设工程综合性文件

	1
	固定资产投资许可证 （复印件）

	2
	建筑工程施工许可证

	3
	建设工程设计抗震审查批准文件

	（1）
	建设工程初步设计抗震审查意见 

	（2）
	施工图设计文件审查合格书及意见表或建设工程项目技术评价结论书

	（3）
	施工图设计文件审查备案登记表

	（4）
	深基坑工程施工图设计论证书 

	（5）
	建设工程地质勘察成果审查合格书 

	（6）
	建筑节能专项设计审查合格书

	（7）
	轻钢结构设计文件审查合格书 

	（8）
	幕墙工程设计文件审查合格书

	（9）
	人防工程设计文件审查合格书

	（10）
	市政工程设计文件审查合格书

	4
	消防验收、审核意见书

	5
	环保评价意见报告、检测文件或环评备案

	     6
	结合民用建筑修建防空地下室联系单 

	7
	白蚁防治合格证明

	8
	供电、供气、供水、供热等部门批复或合同 

	9
	招投标文件

	（1）
	勘察、设计单位中标通知书

	（2）
	监理单位中标通知书

	（3）
	施工单位中标通知书

	（4）
	代建单位中标通知书

	10
	工程合同

	（1）
	代建合同

	（2）
	勘察合同 

	（3）
	设计合同 

	（4）
	监理合同 

	（5）
	施工合同（深基坑、桩基、土建、装饰、幕墙、消防、电梯等） 

	11
	建设工程质量监督注册登记表、建设工程安全监督注册登记表  、建设工程质量监督通知书（深基坑、桩基、土建、装饰、幕墙、电梯等）                                   

	12
	节能备案登记表

	三
	建设、施工、监理机构负责人及五方责任主体

	1
	工程项目管理机构（项目经理部）及负责人名单  

	2
	工程项目监理机构（项目监理部）及负责人名单 

	3
	工程项目施工管理机构（施工项目经理部）及负责人名单 

	4
	建设单位、施工单位、勘察单位、监理单位、设计单位（终身责任信息表、承诺书、授权书）

	四
	可行性研究报告

	五
	财务文件

	1
	审计报告、工程决算

	六
	地质勘察报告

	1
	工程地质勘察报告或水文地质勘察报告

	2
	土壤中氡浓度检测报告 

	七
	总竣工图

	1
	建筑总竣工平面图 

	2
	绿化总竣工平面图 

	3
	道路总竣工平面图 

	4
	地下管线总竣工平面图 

	5
	智能总竣工平面图


二、监理文件（主审要件）
	序号
	文件材料名称

	一
	监理管理文件

	1
	监理规划 

	2
	监理实施细则

	3
	监理工作总结

	4
	工程暂停令

	5
	工程复工报审表

	二
	进度控制文件

	1
	工程开工报审表 

	三
	质量控制文件

	1
	质量事故报告及处理资料 

	四
	工期管理文件

	1
	工程延期申请表 

	2
	工程延期审批表

	五
	监理验收文件

	1
	竣工移交证书


三、施工文件：按照以下几个专业归档，内容以实际施工情况为主。（主审要件）
桩基础工程文件

	序号
	文件材料名称

	一
	工程管理文件

	1
	工程概况表

	2
	施工现场质量管理检查记录

	3
	工程开工报告

	4
	工程竣工报告 

	5
	工程停工、复工报告 

	6
	施工进度计划分析

	7
	项目大事记

	8
	不合格处置记录 

	9
	建设工程质量事故调查（勘）查记录 

	10
	建设工程质量事故报告书 

	11
	施工总结

	12
	其他工程管理文件

	二
	工程技术文件

	1
	工程技术文件报审表   

	2
	图纸会审、设计交底记录 

	3
	设计变更、洽商记录及设计变更通知 

	4
	其他工程技术文件

	三
	工程测量记录

	1
	工程定位测量记录 

	2
	测量交接桩记录

	3
	测量复核记录

	4
	其他工程测量记录

	四
	工程施工记录

	1
	隐蔽工程检查验收汇总表

	2
	隐蔽工程检查记录 

	3
	预检工程检查记录

	4
	施工通用记录

	5
	中间检查交接记录

	6
	地基处理记录 

	7
	地基钎探记录

	8
	桩基施工记录   

	9
	钻孔灌注桩后注浆施工记录表 

	10
	钻孔灌注桩施工记录汇总表 

	11
	钻孔灌注桩终孔验收记录

	12
	人工挖孔桩隐蔽工程记录

	13
	振动（锤击）沉管灌注桩施工记录

	14
	夯扩桩施工记录表

	15
	长螺旋成孔压灌桩施工记录表

	16
	静压混凝土预制桩、钢桩施工记录

	17
	锤击混凝土预制桩、钢桩施工记录

	18
	混凝土施工记录

	19
	混凝土坍落度测量记录

	20
	混凝土配合比申请单、通知单

	21
	混凝土开盘鉴定

	22
	沉入桩施工成果汇总表

	23
	沉入桩打桩施工记录

	24
	沉井下沉施工记录

	25
	灌注桩钻进施工记录

	26
	灌注桩主要成果汇总表

	27
	灌注桩灌注水下混凝土检验汇总表

	28
	灌注桩灌注水下混凝土施工记录

	29
	钻孔灌注桩泥浆护壁钻进施工记录

	30
	钻孔灌注桩泥浆性能指标测定

	31
	钻孔灌注套管（咬合）桩钻进施工记录

	32
	钻孔（咬合）灌注桩混凝土浇注施工记录

	33
	搅拌桩施工记录

	     34
	旋喷桩施工记录

	     35
	注浆施工记录

	     36
	其他工程施工记录

	五
	工程试验检验记录

	1
	施工试验记录（通用）

	2
	复合地基载荷试验检测报告 

	3
	基桩竖向抗压静载荷试验报告 

	4
	桩体质量检测-基桩反射波法（高、低应变）检测报告 

	5
	钢结构焊缝超声波探伤检测报告 

	6
	锚杆锁定力检测报告

	7
	混凝土钢筋保护层厚度检验报告 

	8
	混凝土强度（回弹、超声回弹、钻芯法）检验报告 

	9
	混凝土试块强度统计、评定记录 

	10
	工程桩桩位水平偏差复核检测报告

	11
	其他工程试验检验记录

	六
	工程物资文件

	1
	钢材出厂合格证、试验报告核查要录 

	2
	钢材试验报告

	3
	钢材出厂合格证

	4
	钢筋机械连接、焊接接头试验报告核查要录

	5
	钢筋机械连接、焊接接头力学性能试验报告

	6
	电焊条出厂合格证

	7
	水泥合格证、试验报告核查要录

	8
	水泥试验报告

	9
	水泥出厂合格证

	10
	预制构件检验报告

	11
	预制构件出厂合格证

	12
	预拌（商品）混凝土合格证

	13
	预拌（商品）混凝土试验报告

	14
	混凝土、砂浆试件抗压强度试验报告核查要录

	15
	混凝土抗压、抗渗试块强度试验报告 

	16
	混凝土用砂、石试验报告  

	17
	其他工程物资文件

	七
	施工质量验收文件

	1
	地基与基础分部、子分部、分项工程质量验收记录

	2
	其他施工质量验收文件

	八
	工程竣工验收文件

	1
	施工单位工程质量自评报告

	2
	勘察单位工程质量检查报告

	3
	设计单位工程质量检查报告

	4
	监理单位工程质量评估报告

	5
	竣工验收会议记录

	6
	其他工程竣工验收文件

	九
	竣工图

	1
	桩身大样

	2
	桩位竣工图


注：桩基础工程文件适用于地下建筑、地上建筑、道路、给排水构筑物、管线、桥梁、隧道等工程。

建筑安装（主体）工程文件

	序号
	文件材料名称

	一
	工程管理文件

	1
	工程概况表 

	2
	施工现场质量管理检查记录

	3
	工程开工报告 

	4
	工程竣工报告

	5
	工程停工、复工报告

	6
	施工进度计划分析

	7
	项目大事记

	8
	不合格项处置记录 

	9
	建设工程质量事故调（勘）查记录 

	10
	建设工程质量事故报告书 

	11
	施工总结

	12
	其它工程管理记录

	二
	工程技术文件

	1
	工程技术文件报审表 

	2
	技术交底记录

	3
	施工组织设计、施工方案

	4
	图纸会审、设计交底记录 

	5
	设计变更、洽商记录 

	6
	其它工程技术管理记录

	三
	工程测量记录

	1
	工程定位测量记录 

	2
	地基验槽记录 

	3
	楼层放线记录 

	4
	沉降观测记录 

	5
	建筑物垂直度、标高测量记录 

	6
	其它工程测量记录

	四
	工程施工记录

	1
	隐蔽工程检查记录表 

	2
	设备基础隐蔽工程检查记录表 

	3
	电气接地装置隐蔽工程检查记录表 

	4
	避雷装置隐蔽工程检查记录表 

	5
	幕墙及金属门窗避雷装置隐蔽工程检查记录表 

	6
	电气等电位联结隐蔽工程检查记录表 

	7
	预检工程检查记录

	8
	中间检查交接记录表 

	9
	地基处理记录

	10
	地基钎探记录

	11
	混凝土施工记录

	12
	混凝土坍落度测量记录

	13
	混凝土养护测温记录

	14
	混凝土配合比申请单、通知单

	15
	砂浆配合比申请单、通知单

	16
	混凝土开盘鉴定

	17
	预应力筋张拉记录

	18
	有粘结预应力结构灌浆记录 

	19
	建筑烟（风）道检查记录

	20
	构件吊装记录

	21
	设备安装记录

	22
	电梯承重梁、起重吊环埋设隐蔽工程检查记录

	23
	电梯钢丝绳头灌注隐蔽工程检查记录表

	24
	自动扶梯、自动人行道安装调试记录 

	25
	电力驱动电梯整机安装检查记录

	26
	自动扶梯、人行道整机安装检查记录

	27
	其它工程施工记录

	五
	工程试验检验记录

	1
	施工试验记录（通用）

	2
	土建工程

	（1）
	土工击实试验检验报告 

	（2）
	土工环刀法测密度检验报告 

	（3）
	钢结构焊缝超声波探伤检测报告 

	（4）
	后埋置件试验检验报告 

	（5）
	高强度螺栓连接磨擦面抗滑移系数检验报告 

	（6）
	扭剪型高强度螺栓连接副紧固预接力检验报告 

	（7）
	高强度螺栓连接副扭矩系数检验报告 

	（8）
	螺栓实物最小载荷检验报告 

	（9）
	钢网架挠度检测报告 

	（10）
	网架结点承载力试验报告

	（11）
	钢结构涂料涂层厚度检验报告 

	（12）
	主体结构实体检验报告（混凝土强度检测、钢筋分布检测、楼板厚度检测、
拉结筋拉拨力检测）

	（13）
	混凝土钢筋保护层厚度检验报告 

	（14）
	混凝土试块强度统计、评定记录 

	（15）
	砌筑砂浆试块强度统计、评定记录  

	（16）
	防水工程试水检查记录  

	（17）
	饰面砖粘接强度检验报告  

	（18）
	外墙饰面层粘接质量（红外法）检验报告

	（19）
	室内环境检测报告 

	3
	给排水、采暖工程

	（1）
	水电测试反馈通知单                                                              

	（2）
	设备单机试运转记录

	（3）
	调试报告 

	（4）
	管道灌水试验记录 

	（5）
	阀门强度严密性试验记录 

	（6）
	管道强度、严密性试验记录

	（7）
	管道通水试验记录

	（8）
	管道（冲）洗（脱脂）试验记录 

	（9）
	室内排水管道通球试验记录 

	（10）
	伸缩器安装记录表 

	（11）
	水箱满水（闭水）试验记录

	（12）
	卫生器具满水试验记录

	（13）
	消火栓试射记录

	（14）
	锅炉、烘炉、煮炉试运行记录

	（15）
	锅炉报警及联锁保护装置试验记录

	（16）
	自动喷水灭火系统试压记录

	（17）
	自动喷水灭火系统管网冲洗记录

	（18）
	自动喷水灭火系统联动试验记录

	（19）
	生活净水水质检测记录

	4
	电气工程

	（1）
	接地电阻测试记录 

	（2）
	电气绝缘电阻测试记录 

	（3）
	配电箱、插座、开关、灯具接线接地通电检查记录

	（4）
	低压成套配电柜交接试验记录

	（5）
	避雷带支架拉力测试记录

	（6）
	电气照明、动力试运行记录

	（7）
	漏电保护器测试记录

	（8）
	大型照明灯具吊环承载力试验记录

	（9）
	避雷装置检测报告

	5
	智能建筑工程

	（1）
	系统功能测定及设备调试记录

	（2）
	系统检测报告

	6
	通风与空调工程

	（1）
	设备单机试运转记录 

	（2）
	调试报告 

	（3）
	现场组装除尘器、空调机漏风检测记录 

	（4）
	风管漏风、漏光检测记录

	（5）
	各房间室内风量测量记录

	（6）
	管网风量平衡记录

	（7）
	制冷机组、单元式空调机组试运转记录

	（8）
	通风、空调系统试运转调试记录

	（9）
	空调水系统试运转调试记录

	（10）
	防排烟系统联合试运行记录

	（11）
	制冷系统气密性试验报告

	（12）
	通风、空调检测报告

	7
	电梯安装工程

	（1）
	电梯主要功能检查试验记录 

	（2）
	电梯电气安全装置检查试验记录 

	（3）
	电梯整机功能检验记录 

	（4）
	电梯层门安全装置检查试验记录表 

	（5）
	电梯负荷运行试验记录 

	（6）
	轿厢平层准确度测量记录 

	（7）
	电梯负荷运行试验曲线图 

	（8）
	电梯噪声测试记录表 

	（9）
	自动扶梯、自动人行道运行试验记录 

	（10）
	电梯检测报告 

	8
	建筑节能工程

	（1）
	外墙节能构造现场检测报告 

	（2）
	围护结构传热系数现场检测报告

	（3）
	外门、外窗气密性、保温性能现场检查报告

	（4）
	系统节能性能检测及试运转、调试记录

	9
	其它工程试验检验记录

	六
	工程物资文件

	      1
	钢材出厂合格证、试验报告核查要录

	2
	钢材试验报告

	3
	钢材出厂合格证

	4
	钢筋机械连接、焊接接头试验报告核查要录 

	5
	钢筋机械连接、焊接接头力学性能试验报告

	6
	电焊条出厂合格证

	7
	水泥出厂合格证、试验报告核查要录

	8
	水泥试验报告

	9
	水泥出厂合格证

	10
	砖石（砌块）出厂合格证、试验报告核查要录                                            

	11
	砖石试验报告

	12
	砖石（砌块）出厂合格证

	13
	预制构件检验报告   

	14
	预制构件出厂合格证

	15
	预拌（商品）混凝土合格证  

	16
	预拌（商品）混凝土检验报告

	17
	防水材料出厂合格证、检验报告核查要录

	18
	防水材料检验报告

	19
	防水材料出厂合格证

	20
	各种建筑、装饰材料放射性检测报告 

	21
	人造木板、涂料、胶粘剂有害物资含量检测报告 

	22
	地脚螺栓检验报告 

	23
	防锈漆材检验报告 

	24
	门窗及其它检测报告

	25
	门窗及其它出厂合格证

	26
	其它材料、配件核查要录

	27
	合格证、检验报告粘贴单

	28
	预拌砂浆试验报告

	29
	预拌砂浆出厂合格证

	30
	混凝土、砂浆试件抗压强度试验报告核查要录

	31
	混凝土抗压、抗渗试块强度试验报告 

	32
	砌筑砂浆试块强度试验报告 

	33
	混凝土用砂、石试验报告 

	34
	混凝土、砂浆配合比设计检验报告 

	35
	设备开箱检验记录

	36
	水暖材料、配件检验报告 

	37
	水暖材料、配件出厂合格证

	38
	电气材料、配件检验报告  

	39
	电气材料、配件出厂合格证

	40
	智能建筑材料检验报告 

	41
	智能建筑材料出厂合格证

	42
	通风与空调材料检验报告  

	43
	通风与空调材料出厂合格证

	44
	电梯设备开箱检验报告 

	45
	电梯设备出厂合格证、使用说明及其它材料

	46
	建筑节能材料检验报告

	47
	建筑节能材料出厂合格证

	48
	其它工程物资文件

	七
	施工质量验收文件

	1
	单位（子单位）工程质量竣工验收记录 

	2
	单位（子单位）工程质量控制资料核查记录 

	3
	单位（子单位）工程安全和功能检验资料核查及主要功能抽查记录 

	4
	单位（子单位）工程观感质量检查记录 

	5
	地基与基础分部、子分部工程质量验收记录 

	6
	主体分部、子分部、分项工程质量验收记录 

	7
	建筑装饰分部、子分部、分项工程质量验收记录 

	8
	屋面分部、子分部、分项工程质量验收记录 

	9
	建筑给排水、采暖分部、子分部、分项工程质量验收记录

	10
	建筑电气分部、子分部、分项工程质量验收记录

	11
	智能建筑分部、分项工程质量验收记录

	12
	通风与空调分部、子分部、分项工程质量验收记录

	13
	电梯分部、分项工程质量验收记录

	14
	节能分部、分项工程质量验收记录

	15
	其它施工质量验收文件

	八
	工程竣工验收文件

	1
	竣工验收备案表

	2
	建筑节能竣工验收备案表

	3
	建设单位建设工程竣工报告

	4
	施工单位建设工程自评报告

	（1）
	地基与基础分部自评报告 

	（2）
	主体结构分部自评报告 

	（3）
	建筑节能分部自评报告

	（4）
	其它分部自评报告 

	（5）
	单位工程竣工自评报告 

	5
	勘察单位建设工程质量检查报告（地基与基础分部）

	6
	设计单位建设工程质量检查报告

	7
	监理单位建设工程质量检查报告

	（1）
	地基与基础分部评估报告 

	（2）
	主体结构分部评估报告

	（3）
	建筑节能分部评估报告

	（4）
	其它分部评估报告

	（5）
	单位工程竣工评价意见报告 

	8
	建设工程竣工验收会议纪要

	（1）
	地基与基础竣工验收会议纪要 

	（2）
	主体结构竣工验收会议纪要 

	（3）
	建筑节能分部竣工验收会议纪要

	（4）
	其它分部竣工验收会议纪要 

	（5）
	单位工程竣工验收会议纪要 

	9
	建设工程质量保修书、住宅质量保证书、住宅使用说明书

	九
	竣工图

	1
	建筑竣工图 

	2
	结构竣工图  

	3
	给排水、采暖竣工图  

	4
	电气竣工图 

	5
	建筑智能化竣工图

	6
	通风与空调竣工图  

	7
	电梯安装竣工图  


注：建筑安装（主体）工程文件适用于地上建筑。包括自来水厂、污水处理厂和垃圾处理场的办公楼、住宅、厂
房及其附属建筑物（食堂、门房、厕所等），公园、广场及其他地方的楼、台、亭、廓等构筑物，配电房，
加压站房，泵房等。

建筑幕墙（玻璃）工程文件

	序号
	文件材料名称

	一
	工程技术管理文件

	1
	工程概况表 

	2
	施工现场质量管理检查记录

	3
	工程开工报告 

	4
	工程竣工报告 

	5
	工程停工、复工报告 

	6
	施工进度计划分析

	7
	项目大事记

	8
	不合格项处置记录 

	9
	建设工程质量事故调（勘）查记录 

	10
	建设工程质量事故报告书 

	11
	施工总结

	12
	其它工程管理文件

	二
	工程技术文件

	1
	工程技术文件报审表 

	2
	技术交底记录

	3
	施工组织设计、施工方案

	4
	图纸会审、设计交底记录 

	5
	设计变更、洽商记录 

	6
	其它工程技术管理文件

	三
	工程测量记录

	1
	建筑物垂直度、标高测量记录 

	2
	其它工程测量记录

	四
	工程施工记录

	1
	幕墙及金属门窗避雷装置隐蔽工程检查记录表 

	2
	预检工程检查记录

	3
	施工通用记录

	4
	中间检查交接记录

	5
	其它工程施工记录

	五
	工程试验检验记录

	1
	施工试验记录（通用）

	2
	钢结构焊缝超声波探伤检测报告 

	3
	后置埋件试验检验报告  

	4
	螺栓抗拨力检验报告

	5
	高强度螺栓连接磨擦面抗滑移系数检验报告                                     

	6
	建筑幕墙物理性（三性）检测报告                                              

	7
	平面内变形性能试验报告

	8
	硅酮结构胶相容性检测报告

	9
	其它工程试验检验记录

	六
	工程物资文件

	1
	钢材出厂合格证、试验报告核查要录 

	2
	钢材试验报告

	3
	钢材出厂合格证

	4
	钢筋机械连接焊接接头出厂合格证、试验报告核查要录                                          

	5
	钢筋机械连接焊接接头力学性能试验报告

	6
	电焊条出厂合格证

	7
	其它材料、构件核查要录 

	8
	合格证、检测报告粘贴单

	9
	其它工程物资文件

	七
	施工质量验收文件

	1
	单位（子单位）工程质量验收记录

	2
	建筑装饰分部、子分部、分项工程质量验收记录

	3
	其它施工质量验收文件

	八
	工程竣工验收文件

	1
	施工单位工程质量自评报告

	2
	设计单位工程质量检查报告

	3
	竣工验收会议纪要

	4
	其他工程竣工验收文件

	九
	竣工图


地下建筑工程文件 

	序号
	文件材料名称

	一
	工程管理文件

	1
	工程概况表 

	2
	施工现场质量管理检查记录

	3
	工程开工报告 

	4
	工程竣工报告

	5
	工程停工、复工报告

	6
	施工进度计划分析

	7
	项目大事记

	8
	不合格项处置记录 

	9
	建设工程质量事故调（勘）查记录 

	10
	建设工程质量事故报告书 

	11
	施工总结

	12
	其它工程管理记录

	二
	工程技术文件

	1
	工程技术文件报审表 

	2
	技术交底记录

	3
	施工组织设计、施工方案

	4
	图纸会审、设计交底记录 

	5
	设计变更、洽商记录 

	6
	其它工程技术管理记录

	三
	工程测量记录

	1
	工程定位测量记录 

	2
	地基验槽记录 

	3
	楼层放线记录 

	4
	沉降观测记录 

	5
	建筑物垂直度、标高测量记录 

	6
	其它工程测量记录

	四
	工程施工记录

	1
	隐蔽工程检查记录表 

	2
	设备基础隐蔽工程检查记录表 

	3
	电气接地装置隐蔽工程检查记录表 

	4
	电气等电位联结隐蔽工程检查记录表 

	5
	预检工程检查记录

	6
	中间检查交接记录表 

	7
	地基处理记录

	8
	地基钎探记录

	9
	混凝土施工记录

	10
	混凝土坍落度测量记录

	11
	混凝土养护测温记录

	12
	混凝土配合比申请单、通知单

	13
	砂浆配合比申请单、通知单

	14
	混凝土开盘鉴定

	15
	预应力筋张拉记录

	16
	有粘结预应力结构灌浆记录 

	17
	建筑烟（风）道检查记录

	18
	构件吊装记录

	19
	设备安装记录

	20
	电梯承重梁、起重吊环埋设隐蔽工程检查记录

	21
	电梯钢丝绳头灌注隐蔽工程检查记录表

	22
	自动扶梯、自动人行道安装调试记录 

	23
	电力驱动电梯整机安装检查记录

	24
	自动扶梯、人行道整机安装检查记录

	25
	冻结开孔施工记录

	26
	冷冻监测记录

	27
	冷冻回路与测温孔温度监测记录

	28
	地下连续墙挖槽施工记录

	29
	地下连续墙护壁泥浆质量检查记录

	30
	地下连续墙混凝土灌注记录

	31
	其它工程施工记录

	五
	工程试验检验记录

	1
	施工试验记录（通用）

	2
	土建工程

	（1）
	土工击实试验检验报告 

	（2）
	土工环刀法测密度检验报告 

	（3）
	钢结构焊缝超声波探伤检测报告 

	（4）
	后埋置件试验检验报告 

	（5）
	主体结构实体检验报告（混凝土强度检测、钢筋分布检测、楼板厚度检测、
拉结筋拉拨力检测）

	（6）
	混凝土钢筋保护层厚度检验报告 

	（7）
	混凝土试块强度统计、评定记录 

	（8）
	砌筑砂浆试块强度统计、评定记录 

	（9）
	防水工程试水检查记录 

	（10）
	室内环境检测报告

	3
	给排水、采暖工程

	（1）
	水电测试反馈通知单                                                              

	（2）
	设备单机试运转记录

	（3）
	调试报告    

	（4）
	管道灌水试验记录 

	（5）
	阀门强度严密性试验记录 

	（6）
	管道强度、严密性试验记录

	（7）
	管道通水试验记录

	（8）
	管道（冲）洗（脱脂）试验记录 

	（9）
	室内排水管道通球试验记录 

	（10）
	伸缩器安装记录表 

	（11）
	水箱满水（闭水）试验记录

	（12）
	卫生器具满水试验记录

	（13）
	消火栓试射记录

	（14）
	自动喷水灭火系统试压记录

	（15）
	自动喷水灭火系统管网冲洗记录

	（16）
	自动喷水灭火系统联动试验记录

	（17）
	生活净水水质检测记录

	4
	电气工程

	（1）
	接地电阻测试记录 

	（2）
	电气绝缘电阻测试记录 

	（3）
	配电箱、插座、开关、灯具接线接地通电检查记录

	（4）
	低压成套配电柜交接试验记录

	（5）
	电气照明、动力试运行记录

	（6）
	漏电保护器测试记录

	（7）
	大型照明灯具吊环承载力试验记录

	5
	智能建筑工程

	（1）
	系统功能测定及设备调试记录

	（2）
	系统检测报告

	6
	通风与空调工程

	（1）
	设备单机试运转记录 

	（2）
	调试报告 

	（3）
	现场组装除尘器、空调机漏风检测记录 

	（4）
	风管漏风、漏光检测记录

	（5）
	各房间室内风量测量记录

	（6）
	管网风量平衡记录

	（7）
	制冷机组、单元式空调机组试运转记录

	（8）
	通风、空调系统试运转调试记录

	（9）
	空调水系统试运转调试记录

	（10）
	防排烟系统联合试运行记录

	（11）
	制冷系统气密性试验报告

	（12）
	通风、空调检测报告

	7
	电梯安装工程

	（1）
	电梯主要功能检查试验记录 

	（2）
	电梯电气安全装置检查试验记录 

	（3）
	电梯整机功能检验记录 

	（4）
	电梯层门安全装置检查试验记录表 

	（5）
	电梯负荷运行试验记录 

	（6）
	轿厢平层准确度测量记录  

	（7）
	电梯负荷运行试验曲线图 

	（8）
	电梯噪声测试记录表 

	（9）
	自动扶梯、自动人行道运行试验记录 

	（10）
	电梯检测报告 

	8
	其它工程试验检验记录

	六
	工程物资文件

	      1
	钢材出厂合格证、试验报告核查要录

	2
	钢材试验报告

	3
	钢材出厂合格证

	4
	钢筋机械连接、焊接接头试验报告核查要录 

	5
	钢筋机械连接、焊接接头力学性能试验报告

	6
	电焊条出厂合格证

	7
	水泥出厂合格证、试验报告核查要录

	8
	水泥试验报告

	9
	水泥出厂合格证

	10
	砖石（砌块）出厂合格证、试验报告核查要录                                            

	11
	砖石试验报告

	12
	砖石（砌块）出厂合格证

	13
	预制构件检验报告 

	14
	预制构件出厂合格证

	15
	预拌（商品）混凝土合格证 

	16
	预拌（商品）混凝土检验报告

	17
	防水材料出厂合格证、检验报告核查要录

	18
	防水材料检验报告

	19
	防水材料出厂合格证

	20
	各种建筑、装饰材料放射性检测报告 

	21
	人造木板、涂料、胶粘剂有害物资含量检测报告 

	22
	地脚螺栓检验报告 

	23
	防锈漆材检验报告 

	24
	门窗及其它检测报告

	25
	门窗及其它出厂合格证

	26
	其它材料、配件核查要录

	27
	合格证、检验报告粘贴单

	28
	预拌砂浆试验报告

	29
	预拌砂浆出厂合格证

	30
	混凝土、砂浆试件抗压强度试验报告核查要录

	31
	混凝土抗压、抗渗试块强度试验报告 

	32
	砌筑砂浆试块强度试验报告 

	33
	混凝土用砂、石试验报告 

	34
	混凝土、砂浆配合比设计检验报告 

	35
	设备开箱检验记录

	36
	水暖材料、配件检验报告 

	37
	水暖材料、配件出厂合格证

	38
	电气材料、配件检验报告    

	39
	电气材料、配件出厂合格证

	40
	智能建筑材料检验报告 

	41
	智能建筑材料出厂合格证

	42
	通风与空调材料检验报告 

	43
	通风与空调材料出厂合格证

	44
	电梯设备开箱检验报告 

	45
	电梯设备出厂合格证、使用说明及其它材料

	46
	其它工程物资文件

	七
	施工质量验收文件

	1
	单位（子单位）工程质量竣工验收记录  

	2
	单位（子单位）工程质量控制资料核查记录 

	3
	单位（子单位）工程安全和功能检验资料核查及主要功能抽查记录 

	4
	单位（子单位）工程观感质量检查记录 

	5
	人民防空工程专业结构验收表

	6
	人民防空工程（防空地下室）试水验收表

	7
	地基与基础分部、子分部工程质量验收记录 

	8
	主体分部、子分部、分项工程质量验收记录 

	9
	建筑装饰分部、子分部、分项工程质量验收记录 

	10
	屋面分部、子分部、分项工程质量验收记录 

	11
	屋面工程检验批质量验收记录表

	12
	建筑给排水、采暖分部、子分部、分项工程质量验收记录

	13
	建筑电气分部、子分部、分项工程质量验收记录

	14
	智能建筑分部、分项工程质量验收记录

	15
	通风与空调分部、子分部、分项工程质量验收记录

	16
	电梯分部、分项工程质量验收记录

	17
	其它施工质量验收文件

	八
	工程竣工验收文件

	1
	竣工验收备案表

	2
	人民防空工程竣工验收表

	3
	人民防空工程竣工备案表

	4
	建设单位建设工程竣工报告

	5
	施工单位建设工程自评报告

	（1）
	地基与基础分部自评报告 

	（2）
	主体结构分部自评报告 

	（3）
	其它分部自评报告 

	（4）
	单位工程竣工自评报告 

	6
	监理单位建设工程质量检查报告

	（1）
	地基与基础分部评估报告 

	（2）
	主体结构分部评估报告

	（3）
	其它分部评估报告

	（4）
	单位工程竣工评价意见报告 

	7
	勘察单位建设工程质量检查报告（地基与基础分部）

	8
	设计单位建设工程质量检查报告

	9
	建设工程竣工验收会议纪要

	（1）
	地基与基础竣工验收会议纪要 

	（2）
	主体结构竣工验收会议纪要 

	（3）
	其它分部竣工验收会议纪要  

	（4）
	单位工程竣工验收会议纪要 

	10
	建设工程质量保修书、住宅质量保证书、住宅使用说明书

	11
	其它工程竣工验收文件

	九
	竣工图

	1
	建筑竣工图 

	2
	结构竣工图

	3
	给排水、采暖竣工图

	4
	电气竣工图 

	5
	建筑智能化竣工图

	6
	通风与空调竣工图 

	7
	电梯安装竣工图  


注：1、地下建筑工程分为人防地下室工程和人防地下建筑工程、地下轨道交通车站及附属构筑物等地下建筑物
工程。
2、人防地下建筑工程为人防办公和居住的工程。
3、人防地下通道工程可按“隧道、地下铁路工程文件”执行。

4、地下连续墙记录作为主体结构一部分的接收，是围护结构的不接收。
5、地下建筑工程的桩基按“桩基础工程文件”执行。

城镇道路工程文件材料

	序号
	文件材料名称

	一
	工程管理文件

	1
	工程概况表

	2
	施工现场质量管理检查记录表

	3
	工程开工报告  

	4
	施工进度计划分析

	5
	项目大事记

	6
	工程质量事故报告 

	7
	建设工程质量事故调查报告

	8
	其他工程管理文件

	二
	工程技术文件

	1
	设计技术交底记录

	2
	施工技术交底记录

	3
	施工图会审记录

	4
	施工组织设计（施工方案）审批表

	5
	设计变更通知单 

	6
	变更设计洽商记录 

	7
	其他技术管理文件

	三
	工程测量记录

	1
	工程定位测量记录 

	2
	水准点、导线点复测记录

	3
	测量复核记录

	4
	道路高程测量成果记录（路床、基层、面层）

	5
	沉降观测记录

	6
	其他测量记录

	四
	工程施工记录

	1
	隐蔽工程检查验收记录

	2
	工程预检记录

	3
	中间检查交接记录

	4
	水泥混凝土浇筑施工记录

	5
	同条件养护砼试件测温记录

	6
	沥青混合料到场及摊铺、碾压测温记录

	7
	袋装砂井、塑料排水板施工记录

	8
	商品混凝土进场验收记录

	9
	混凝土开盘鉴定

	10
	其他施工记录

	五
	工程试验检验文件

	1
	击实试验报告

	2
	沥青混合料马歇尔试验报告

	3
	地基纤探试验报告

	4
	路基压实度检验汇总表

	5
	路基压实度检验报告

	6
	路基压实度检验记录

	7
	管道沟槽回填土压实度检验汇总表

	8
	管道沟槽回填土压实度检验报告

	9
	管道沟槽回填土压实度检验记录

	10
	基层/沥青面层压实度检验汇总表

	11
	基层/沥青面层压实度检验报告

	12
	基层/沥青面层压实度检验记录

	13
	沥青混合料压实度检验报告

	14
	填土含水率检测记录

	15
	石灰（水泥）剂量检验报告（钙电极法）

	16
	石灰、水泥稳定土中含灰量检测记录（EDTA法）

	17
	基层混合料无侧限饱水抗压强度检验汇总表

	18
	无侧限饱水抗压强度检验报告

	19
	沥青混合料（矿料级配及沥青用量）检验报告

	20
	水泥混凝土强度检验汇总表 

	21
	水泥混凝土抗压强度统计评定表 

	22
	混凝土抗压强度试验报告

	23
	水泥混凝土抗折强度统计评定表

	24
	混凝土抗折强度检验报告 

	25
	混凝土配合比设计试验报告 

	26
	混凝土钢筋保护层厚度检验报告

	27
	道路基层、面层厚度检测报告

	28
	砂浆试块强度检验汇总表  

	29
	砂浆抗压强度统计评定表 

	30
	砂浆抗压强度检验报告

	31
	砂浆配合比设计试验报告

	32
	承载比（CBR）试验报告 

	33
	平整度检测报告（3M直尺、测平仪检查）

	34
	道路弯沉值测试成果汇总表

	35
	道路（沥青面层）弯沉值检验报告

	36
	道路（沥青面层）弯沉值检验记录

	37
	道路（路床、基层）弯沉值检验报告

	38
	道路（原始记录）弯沉值检验记录

	39
	路面抗滑性能检验报告

	40
	相对密度试验报告

	41
	其他施工试验及检验文件

	六
	工程物资文件

	1
	主要材料、半成品、构配件、设备出厂合格证明及进场复检成果汇总表

	2
	见证取样送检汇总表

	3
	钢筋力学及工艺性能检验报告

	4
	钢筋焊接接头检验报告

	5
	钢筋机械连接接头检验报告

	6
	水泥检验报告 

	7
	烧结页岩砖检验报告

	8
	砂子、石子试验报告

	9
	混凝土外加剂均质性检验 

	10
	道路石油沥青检验报告 

	11
	沥青混合料（用粗集料、用细集料、用矿粉）试验报告

	12
	乳化沥青检验报告

	13
	石灰、粉煤灰检验报告

	14
	土的试验检验报告

	15
	土的有机质含量检验报告

	16
	路用小型预制构件检验报告

	17
	基层集料检验报告

	18
	石材检验报告

	19
	土工合成材料力学性能检验报告

	20
	其他工程物资文件

	七
	施工质量验收文件

	1
	单位（子单位）工程质量竣工验收记录表 

	2
	单位（子单位）工程质量控制资料核查记录表

	3
	单位（子单位）工程安全和功能检验资料核查及主要功能抽查记录表

	4
	单位（子单位）工程观感质量检查记录表

	5
	单位工程（分部工程）质量检验记录汇总表

	6
	路基分部、分项工程质量检验记录表 

	7
	基层分部、分项工程质量检验记录表 

	8
	面层分部、子分部、分项工程质量检验记录表 

	9
	广场与停车场分部、分项工程质量检验记录表

	10
	人行道分部、分项工程质量检验记录表

	11
	人行道结构分部、子分部、分项工程质量检验记录表

	12
	挡土墙分部、子分部、分项工程质量检验记录表

	13
	附属构筑物分部、分项工程质量检验记录表 

	14
	其他施工质量验收文件

	八
	工程竣工验收文件

	1
	市政基础设施工程竣工验收备案表

	2
	工程竣工验收证书

	3
	专家组竣工验收意见

	4
	建设单位建设工程竣工报告

	5
	监理单位建设工程质量评价意见报告

	6
	施工单位建设工程自评报告

	7
	勘察单位建设工程质量检查报告

	8
	设计单位建设工程质量检查报告

	9
	工程竣工验收会议纪要

	10
	市政基础设施工程质量保修单

	11
	其他工程竣工验收文件

	九
	竣工图


注：1、城镇道路工程的桩基按“桩基础工程文件”执行。

2、城镇道路是指城内道路，国道、省道工程按交通部门的要求执行
    3、城镇道路工程文件适用于广场工程，运动场工程，园林绿化工程，企事业单位、机关、学校、住宅小区
等内的道路工程。

给水排水构筑物工程文件

	序号
	文件材料名称

	一
	工程管理文件

	1
	工程概况表

	2
	施工现场质量管理检查记录表

	3
	开工报告 

	4
	施工进度计划分析

	5
	项目大事记

	6
	工程质量事故报告

	7
	工程质量事故调查报告

	8
	其他工程管理文件

	二
	工程技术文件

	1
	设计技术交底记录

	2
	施工技术交底记录

	3
	施工图会审记录

	4
	施工组织设计（施工方案）

	5
	设计变更通知单

	6
	变更设计洽商记录

	7
	其他技术管理文件

	三
	工程测量记录

	1
	工程定位测量记录

	2
	测量复核记录

	3
	水准点、导线点复测记录

	4
	道路高程测量成果记录

	5
	管道工程竣工测量成果记录

	6
	沉降观测记录

	7
	其他测量记录

	四
	工程施工记录

	1
	隐蔽工程检查验收记录

	2
	工程预检记录

	3
	中间检查交接记录

	4
	水泥混凝土浇筑施工记录

	5
	同条件养护混凝土试件测温记录

	6
	商品混凝土进场验收记录

	7
	混凝土开盘鉴定表

	8
	预应力筋张拉记录

	9
	缠绕钢丝应力测量记录

	10
	电热张拉钢筋记录

	11
	电热张拉钢筋应力测量记录

	12
	满水试验记录

	13
	无压管道闭水试验记录

	14
	无压管道闭气试验记录

	15
	压力管道水压试验记录

	16
	压力管道强度及严密性试验记录

	17
	给水管道冲洗消毒记录

	18
	设备、钢构件、管道防腐层质量检查记录

	19
	阀门安装强度及严密性试验记录

	20
	电气绝缘电阻测试记录

	21
	电气接地电阻测试记录

	22
	电气照明全负荷试运行记录

	23
	箱涵、管道顶进施工记录

	24
	沉管下沉施工记录

	25
	构件吊装施工记录

	26
	补偿器安装记录

	27
	设备负荷联动试运行记录

	28
	设备试运行记录

	29
	设备调试记录

	30
	其他施工记录

	五
	工程试验检验记录

	1
	击实试验报告

	2
	地基钎探报告

	3
	管道沟槽回填土压实度检验汇总表

	4
	管道沟槽回填土压实度检验报告

	5
	管道沟槽回填土压实度检验记录

	6
	填土含水率检验记录

	7
	石灰（水泥）剂量检验报告

	8
	水泥混凝土强度检验汇总表

	9
	水泥混凝土抗压强度统计评定表

	10
	混凝土抗压强度检验报告

	11
	混凝土抗渗性能检验报告

	12
	水泥混凝土配合比设计报告

	13
	砂浆试块强度检验汇总表

	14
	砌体砂浆抗压强度统计评定表

	15
	砂浆抗压强度检验报告

	16
	砂浆配合比设计报告

	17
	混凝土钢筋保护层厚度检验报告

	18
	平整度检测报告（3m直尺式）

	19
	相对密度试验报告

	20
	抗拔性能检验报告

	21
	地下水含砂量检验报告

	22
	其他施工试验及检验文件

	六
	工程物资文件

	1
	主要原材料、半成品、构配件、设备出厂合格证及进场复检成果汇总表

	2
	见证取样送检检验成果汇总表

	3
	钢筋力学及工艺性能检验报告

	4
	钢筋焊接接头检验报告

	5
	钢筋机械连接接头检验报告

	6
	水泥检验报告

	7
	普通烧结砖检验报告

	8
	石子、砂子检验报告

	9
	混凝土外加剂检验报告

	10
	细粒土类别检验报告

	11
	有机质含量检验报告

	12
	混凝土构件检验报告

	13
	管道构件检验报告

	14
	其它构件检验报告

	15
	其他工程物资文件

	七
	施工质量验收文件

	1
	单位（子单位）工程质量竣工验收记录表 

	2
	单位（子单位）工程质量控制资料核查记录表

	3
	单位（子单位）工程安全和功能检验资料核查及主要功能抽查记录表

	4
	单位（子单位）工程观感质量检查记录表

	5
	单位工程（分部工程）质量检验记录汇总表

	6
	地基与基础工程分部、子分部、分项工程质量检验记录表 

	7
	主体结构工程分部、子分部、分项工程质量检验记录表

	8
	附属构筑物工程分部、子分部、分项工程质量检验记录表

	9
	进、出水管渠分部、子分部、分项工程质量检验记录表

	10
	其他施工质量验收文件

	八
	工程竣工验收文件

	1
	市政基础设施工程竣工验收备案表

	2
	工程竣工验收证书

	3
	专家组竣工验收意见

	4
	建设单位建设工程竣工报告

	5
	监理单位建设工程质量评价意见报告

	6
	施工单位建设工程自评报告

	7
	勘察单位建设工程质量检查报告

	8
	设计单位建设工程质量检查报告

	9
	工程竣工验收会议纪要

	10
	市政基础设施工程质量保修单

	11
	其他工程竣工验收文件

	九
	竣工图


注： 1、给排水构筑物工程文件适用于自来水厂、污水处理厂、排灌站等。

2、单体构筑物工程包括：取水构筑物（取水头部、进水涵渠、进水间、取水泵房等）、排放构筑物（排放
口、出水涵渠、出水井、排放泵房等）、水处理构筑物（泵房、调节配水池、蓄水池、清水池、沉砂池、
工艺沉淀池、曝气池、澄清池、滤池、浓缩池、消化池、稳定塘、涵渠）、管渠、调蓄构筑物（增压泵
房、提升泵房、调蓄池、水塔、水柜等）。

3、管理用房、配电房、脱水机房、鼓风机房、泵房等地面建筑工程按建筑工程要求执行。

4、给排水构筑物的桩基按“桩基础工程文件”执行。
5、其他市政工程的构筑物工程可参照“给排水构筑物工程文件”执行。

城镇管道工程文件

	序号
	文件材料名称

	一
	工程管理文件

	1
	工程概况表

	2
	施工现场质量管理检查记录表

	3
	开工报告 

	4
	施工进度计划分析

	5
	项目大事记

	6
	工程质量事故报告

	7
	工程质量事故调查报告

	8
	其他工程管理文件

	二
	工程技术文件

	1
	设计技术交底记录

	2
	施工技术交底记录

	3
	施工图会审记录

	4
	施工组织设计（施工方案）

	5
	设计变更通知单

	6
	变更设计洽商记录

	7
	其他技术管理文件

	三
	工程测量记录

	1
	工程定位测量记录

	2
	水准点、导线点复测记录

	3
	测量复核记录

	4
	沉降观测记录

	5
	管道工程竣工测量成果记录

	6
	其他测量记录

	四
	工程施工记录

	1
	隐蔽工程检查验收记录

	2
	工程预检记录

	3
	中间检查交接记录

	4
	水泥混凝土浇筑施工记录

	5
	同条件养护混凝土试件测温记录

	6
	商品混凝土进场验收记录

	7
	混凝土开盘鉴定表

	8
	预应力筋张拉记录

	9
	缠绕钢丝应力测量记录

	10
	电热张拉钢筋记录

	11
	电热张拉钢筋应力测量记录

	12
	无压管道闭水试验记录

	13
	无压管道闭气试验记录

	14
	压力管道水压试验记录

	15
	压力管道强度及严密性试验记录

	16
	给水管道冲洗消毒记录

	17
	设备、钢构件、管道防腐层质量检查记录

	18
	阀门安装强度及严密性试验记录

	19
	箱涵、管道顶进施工记录

	20
	沉管下沉施工记录

	21
	构件吊装施工记录

	22
	补偿器安装记录

	23
	设备试运行记录

	24
	设备调试记录

	25
	其他施工记录

	五
	工程试验检验记录

	1
	击实试验报告

	2
	地基钎探报告

	3
	管道沟槽回填土压实度检验汇总表

	4
	管道沟槽回填土压实度检验报告

	5
	管道沟槽回填土压实度检验记录

	6
	填土含水率检验记录

	7
	石灰（水泥）剂量检验报告

	8
	水泥混凝土强度检验汇总表

	9
	水泥混凝土抗压强度统计评定表

	10
	混凝土抗压强度检验报告

	11
	混凝土抗渗性能检验报告

	12
	混凝土配合比设计检验报告

	13
	砂浆试块强度检验汇总表

	14
	砌体砂浆抗压强度统计评定表

	15
	砂浆抗压强度检验报告

	16
	砂浆配合比设计检验报告

	17
	平整度检测报告（3m直尺式）

	18
	相对密度试验报告

	19
	抗拔性能检验报告

	20
	地下水含砂量检验报告

	21
	其他施工试验及检验文件

	六
	工程物资文件

	1
	主要原材料、半成品、构配件、设备出厂合格证及进场复检成果汇总表

	2
	见证取样送检检验成果汇总表

	3
	钢筋力学及工艺性能检验报告

	4
	钢筋焊接连接接头检验报告

	5
	钢筋机械连接接头检验报告

	6
	水泥检验报告

	7
	普通烧结砖检验报告

	8
	石子、砂子检验报告

	9
	混凝土外加剂检验报告

	10
	细粒土类别检验报告

	11
	有机质含量检验报告

	12
	混凝土构件检验报告

	13
	管道构件检验报告

	14
	其它构件检验报告

	15
	其他工程物资文件

	七
	施工质量验收文件

	1
	单位（子单位）工程质量竣工验收记录表                               

	2
	单位（子单位）工程质量控制资料核查记录表

	3
	单位（子单位）工程结构安全和使用功能性检验记录表

	4
	单位（子单位）工程观感质量检查记录表

	5
	单位工程（分部工程）质量检验记录汇总表

	6
	土方工程分部、子分部、分项工程质量检验记录表                 

	7
	管道主体工程分部、子分部、分项工程质量检验记录表

	8
	附属构筑物工程分部、分项工程质量检验记录表

	9
	其他施工质量验收文件

	八
	工程竣工验收文件

	1
	市政基础设施工程竣工验收备案表

	2
	工程竣工验收证书

	3
	专家组竣工验收意见

	4
	建设单位建设工程竣工报告

	5
	监理单位建设工程质量评价意见报告

	6
	施工单位建设工程自评报告

	7
	勘察单位建设工程质量检查报告

	8
	设计单位建设工程质量检查报告

	9
	工程竣工验收会议纪要

	10
	市政基础设施工程质量保修单

	11
	其他工程竣工验收文件

	九
	竣工图


注： 1、城镇管道工程适用于给水、排水、供热、供电、电信、电视、交通、然气、工业等管线工程。

2、大型顶管工程（一次顶进长度大于300M）、大型沉管工程（多年平均水位水面宽度100-200M，水深不
小于5M）、大型桥管工程（总跨长度不小于300M或主跨长度不小于100M）及盾构、浅埋暗挖管道
  工程，可设独立的单位工程。
3、城镇管道工程的道路修复文件按“城镇道路工程文件”执行。

  4、城镇管道工程的桩基按“桩基础工程文件”执行。

城镇桥梁工程文件

	序号
	文件材料名称

	一
	工程管理文件

	1
	工程概况表

	2
	施工现场质量管理检查记录

	3
	开工报告                                               

	4
	施工进度计划分析

	5
	项目大事记

	6
	工程质量事故报告

	7
	工程质量事故调查报告

	8
	其他工程管理文件

	二
	工程技术文件

	1
	施工设计技术交底记录

	2
	施工组织设计（施工方案）

	3
	图纸会审、设计交底、设计变更、洽商记录汇总表

	4
	图纸会审记录

	5
	设计交底记录

	6
	设计变更通知单

	7
	变更设计洽商记录

	8
	其他技术管理文件

	三
	工程测量记录

	1
	测量交接桩记录

	2
	工程定位测量记录

	3
	测量复核记录

	4
	水准点、导线点复测记录

	5
	桥面铺装层施工前高程测量记录

	6
	桥梁高程测量成果记录

	7
	桥梁竣工测量记录汇总表

	8
	沉降观测记录

	9
	其他测量记录

	四
	工程施工记录

	1
	隐蔽工程检查验收汇总表

	2
	隐蔽工程检查验收记录

	3
	钢筋隐蔽工程检查验收记录

	4
	预检工程检查记录

	5
	水泥混凝土浇筑施工记录

	6
	同条件养护混凝土试件测温记录

	7
	大体积混凝土养护测温记录

	8
	冬季施工混凝土养护测温记录

	9
	商品混凝土进场验收记录

	10
	混凝土开盘鉴定表

	11
	预应力张拉记录

	12
	预应力孔道压浆记录

	13
	预应力构件封锚施工记录

	14
	构件吊装施工记录

	15
	伸缩缝安装施工记录

	16
	支座安装施工记录

	17
	涂装前钢材表面除锈等级检查记录

	18
	涂装前钢材表面粗糙度等级检查记录

	19
	钢结构防腐（火）涂料施工记录

	20
	高强度螺栓连接施工记录

	21
	箱涵顶进施工记录

	22
	斜拉索安装张拉记录

	23
	斜拉索张拉调整记录

	24
	其他施工记录

	五
	工程试验检验记录

	1
	（桥涵）回填土压实度检验汇总评定表 

	2
	（桥涵两测回填土）压实度检验报告 

	3
	水泥混凝土强度检验汇总表 

	4
	水泥混凝土抗压强度统计评定表 

	5
	水泥混凝土抗压强度检验报告

	6
	水泥混凝土抗折强度统计评定表 

	7
	水泥混凝土抗折强度检验报告

	8
	水泥混凝土配合比设计试验报告

	9
	水泥混凝土总碱含量、氯离子含量、氯离子扩散系数核算单

	10
	钢筋焊接连接试验报告汇总表

	11
	钢筋焊接接头检验报告

	12
	钢筋机械连接性能检验报告汇总表

	13
	钢筋机械连接接头检验报告

	14
	焊缝质量综合评价汇总表

	15
	焊缝超声波探伤报告

	16
	焊缝超声波探伤记录

	17
	钢构件射线探伤报告

	18
	高强度螺栓连接副连接摩擦面抗滑移系数检验报告

	19
	钢结构涂层厚度检验报告

	20
	水泥混凝土轴心抗压强度检验报告

	21
	水泥混凝土静力受压弹性模量检验报告

	22
	饰面砖粘结强度检验报告 

	23
	斜拉索张拉力振动频率检验报告

	24
	桥梁静载、动载试验报告  

	25
	其他施工试验及检验文件

	六
	工程物资文件

	1
	主要原材料、半成品、构配件、设备出厂合格证及进场复检成果汇总表

	2
	钢材出厂合格证、复试报告汇总表

	3
	钢筋力学及工艺性能检验报告

	4
	钢材出厂合格证

	5
	钢筋连接试验报告、焊接材料合格证汇总表

	6
	钢筋焊接连接接头检验报告

	7
	焊接材料合格证

	8
	水泥出厂合格证、复试报告汇总表

	9
	水泥检验报告

	10
	水泥出厂合格证

	11
	粗细骨料检验报告汇总表

	12
	石子、砂子检验报告

	13
	粉煤灰检验报告

	14
	混凝土外加剂产品合格证、出厂检验报告和进场复验报告汇总表

	15
	混凝土外加剂检验报告

	16
	扭剪型高强度螺栓连接副预拉力检验报告

	17
	高强度大六角头螺栓连接副扭矩系数检验报告

	18
	高强度螺栓洛氏硬度检验报告

	19
	防腐（防火）涂料产品合格证、出厂检验报告和进场复试报告汇总表

	20
	防腐（防火）涂料检验报告

	21
	防腐（防火）涂料产品合格证、出厂检验报告

	22
	钢绞线力学性能检验报告

	23
	桥梁用结构钢力学性能检验报告

	24
	桥梁用结构钢化学成分检验报告

	25
	桥梁拉索超张拉检验报告

	26
	预制混凝土构件结构性能检验报告

	27
	预制钢构件结构性能检验报告

	28
	其他工程物资文件

	七
	施工质量验收文件

	1
	单位（子单位）工程质量竣工验收记录表 

	2
	单位（子单位）工程质量控制资料核查记录表

	3
	单位（子单位）工程安全和功能检验资料核查及主要功能抽查记录表

	4
	单位（子单位）工程观感质量检查记录表

	5
	地基与基础分部、子分部、分项工程质量验收记录

	6
	墩台地基与基础分部、子分部、分项工程质量验收记录

	7
	盖梁分部、分项工程质量验收记录

	8
	支座分部、分项工程质量验收记录

	9
	索塔分部、分项工程质量验收记录

	10
	锚锭分部、分项工程质量验收记录

	11
	桥跨承重结构分部、子分部、分项工程质量验收记录

	12
	顶进箱涵分部、分项工程质量验收记录

	13
	桥面系分部、分项工程质量验收记录

	14
	附属结构分部、分项工程质量验收记录

	15
	附属结构工程检验批质量验收记录表

	16
	装饰与装修分部、分项工程质量验收记录

	17
	引道分部、分项工程质量验收记录

	18
	其他施工质量验收文件

	八
	工程竣工验收文件

	1
	市政基础设施工程竣工验收备案表

	2
	工程竣工验收证书

	3
	专家组竣工验收意见

	4
	建设单位建设工程竣工报告

	5
	监理单位建设工程质量评价意见报告

	6
	施工单位建设工程自评报告

	7
	勘察单位建设工程质量检查报告

	8
	设计单位建设工程质量检查报告

	9
	工程竣工验收会议纪要

	10
	市政基础设施工程质量保修单

	11
	其他工程竣工验收文件

	九
	竣工图


注：1、“城镇桥梁工程文件”适用于城市内公路桥、公铁桥、铁路桥、地上高架轨道交通、高架桥、立交桥、人
行天桥等工程。

  2、城镇桥梁工程的桩基文件按“桩基础工程文件”执行。

  3、城镇桥梁工程的路面铺装按“城镇道路工程文件”执行。轨道铺装按铁道部门的要求执行。

  4、大型桥梁工程按主桥（按层）、引桥、匝道及标段设立独立单位工程。

  5、城镇桥梁是指城市内建设的桥梁。国道、省道上的桥梁按交通部门的要求执行。

隧道、地下铁路工程文件

	序号
	文件材料名称

	一
	工程管理文件

	1
	工程概况表

	2
	施工现场质量管理检查记录表

	3
	工程开工报告

	4
	工程停工、复工报告

	5
	施工进度计划分析

	6
	项目大事记

	7
	建设工程质量事故调（勘）查记录

	8
	建设工程质量事故报告书

	9
	其他工程管理文件

	二
	工程技术文件

	 1
	施工组织设计（施工方案）

	2
	施工设计技术交底记录

	3
	图纸会审、设计交底、设计变更、洽商记录汇总表

	4
	图纸会审记录

	5
	设计交底记录

	6
	设计变更通知单

	      7
	变更设计洽商记录

	      8
	其他技术管理文件

	三
	工程测量记录

	1
	工程定位测量记录

	2
	水准点、导线点复测记录

	3
	测量复核记录

	4
	沉降观测记录

	5
	工程竣工测量成果记录

	6
	其他测量记录

	四
	施工记录文件

	1
	隐蔽工程检查验收汇总表

	2
	隐蔽工程检查验收记录

	3
	钢筋隐蔽工程检查验收记录

	4
	预检工程检查记录

	5
	商品混凝土进场验收记录

	6
	降水井施工记录

	7
	基坑（槽）基底检验记录

	8
	基坑换填土压实施工记录


	9
	压实度（环刀法）试验记录

	10
	接地电阻测试记录

	11
	接地网安装施工（隐蔽）记录

	12
	混凝土浇筑记录

	13
	管片混凝土浇筑记录

	14
	管片蒸养记录

	15
	管片养护记录

	16
	冬季施工管片养护测温记录

	17
	管片检漏检查记录

	18
	管片修补记录

	19
	盾构管片进场验收记录

	20
	盾构掘进施工记录

	21
	管片下井前自检记录

	22
	盾构管片拼装记录

	23
	盾构注浆施工记录

	24
	管片嵌缝防水、手孔封堵施工记录

	25
	其他施工记录文件

	五
	施工试验及检验文件

	1
	土建工程

	（1）
	回填土压实度检验汇总评定表 

	（2）
	压实度检验报告 

	（3）
	水泥混凝土强度检验汇总表 

	（4）
	水泥混凝土抗压强度统计评定表 

	（5）
	混凝土抗压强度检验报告

	（6）
	水泥混凝土抗折强度统计评定表 

	（7）
	混凝土抗折强度检验报告

	（8）
	混凝土抗渗检验报告

	（9）
	砂浆试块强度检验汇总表 

	（10）
	砂浆抗压强度统计评定表 

	（11）
	砂浆抗压强度检验报告

	（12）
	混凝土、砂浆配合比设计试验报告 

	（13）
	混凝土钢筋保护层厚度检验报告

	2
	给排水工程

	（1）
	水电测试反馈通知单                                                              

	（2）
	设备单机试运转记录

	（3）
	调试报告 

	（4）
	管道灌水试验记录 

	（5）
	阀门强度严密性试验记录 

	（6）
	管道强度、严密性试验记录

	（7）
	管道通水试验记录

	（8）
	管道（冲）洗（脱脂）试验记录 

	（9）
	消火栓试射记录

	（10）
	自动喷水灭火系统试压记录

	（11）
	自动喷水灭火系统管网冲洗记录

	（12）
	自动喷水灭火系统联动试验记录

	3
	电气工程

	（1）
	接地电阻测试记录 

	（2）
	电气绝缘电阻测试记录 

	（3）
	配电箱、插座、开关、灯具接线接地通电检查记录

	（4）
	低压成套配电柜交接试验记录

	（5）
	电气照明、动力试运行记录

	（6）
	漏电保护器测试记录

	（7）
	大型照明灯具吊环承载力试验记录

	4
	智能建筑工程

	（1）
	系统功能测定及设备调试记录

	（2）
	系统检测报告

	5
	通风与空调工程

	（1）
	设备单机试运转记录 

	（2）
	调试报告 

	（3）
	风管漏风、漏光检测记录

	（4）
	管网风量平衡记录

	（5）
	通风系统试运转调试记录

	（6）
	通风检测报告

	6
	电梯安装工程

	（1）
	电梯主要功能检查试验记录 

	（2）
	电梯电气安全装置检查试验记录 

	（3）
	电梯整机功能检验记录 

	（4）
	电梯负荷运行试验记录 

	（5）
	电梯负荷运行试验曲线图 

	（6）
	电梯噪声测试记录表 

	（7）
	自动扶梯、自动人行道运行试验记录 

	（8）
	电梯检测报告 

	      7
	其他施工试验及检验文件

	六
	工程物资文件

	1
	主要原材料、半成品、构配件、设备出厂合格证及进场复检成果汇总表

	2
	见证取样送检检验成果汇总表

	3
	钢材出厂合格证、复试报告汇总表

	4
	钢筋力学及工艺性能检验报告

	5
	钢筋出厂合格证

	6
	钢筋连接试验报告、焊接材料合格证汇总表

	7
	钢筋焊接接头检验报告

	8
	钢筋机械连接接头检验报告

	9
	焊接材料合格证

	10
	水泥出厂合格证、复试报告汇总表

	11
	水泥检验报告

	12
	水泥出厂合格证

	13
	普通烧结砖检验报告

	14
	普通烧结砖出厂合格证

	15
	石子、砂子检验报告

	16
	混凝土外加剂产品合格证、出厂检验报告和进场复验报告汇总表

	17
	混凝土外加剂检验报告

	18
	混凝土外加剂出厂合格证、出厂检验报告

	19
	管片检验报告

	20
	管片出厂合格证

	21
	螺栓力学性能检测报告

	22
	螺栓出厂合格证

	23
	防水卷材检测报告

	24
	防水卷材出厂合格证

	25
	防水涂料检测报告

	26
	防水涂料出厂合格证

	27
	密封材料检测报告

	28
	密封材料出厂合格证

	29
	粘接剂检验报告

	30
	粘接剂出厂合格证

	31
	粉煤灰检验报告

	32
	石材检验报告

	33
	设备开箱检验记录

	34
	水暖材料、配件出厂合格证、检验报告

	35
	电气材料、配件出厂合格证、检验报告

	36
	智能建筑材料出厂合格证、检验报告                                   

	37
	通风材料出厂合格证、检验报告                                 

	38
	其他工程物资文件

	七
	工程施工质量验收文件

	1
	单位（子单位）工程质量竣工验收记录表                               

	2
	单位（子单位）工程质量控制资料核查记录表

	3
	单位（子单位）工程安全和功能检验资料核查及主要功能抽查记录表

	4
	单位（子单位）工程外观质量检查记录表

	5
	单位工程（分部工程）质量检验记录汇总表

	6
	管片制作分部、分项工程质量验收记录

	7
	盾构主体分部、分项工程质量验收记录

	8
	端头井接头分部、分项工程质量验收记录

	9
	护围结构分部、子分部、分项工程质量验收记录

	10
	地基基础与土石方分部、子分部、分项工程质量验收记录

	11
	接地装置分部、分项工程质量验收记录

	12
	防水工程分部、分项工程质量验收记录

	13
	结构工程分部、子分部、分项工程质量验收记录

	14
	洞身开挖分部、分项工程质量验收记录

	15
	初期衬分部、分项工程质量验收记录

	16
	二期衬分部、分项工程质量验收记录

	17
	其他施工质量验收文件

	八
	工程竣工验收文件

	1
	市政基础设施工程竣工验收备案表

	2
	工程竣工验收证书

	3
	专家组竣工验收意见

	4
	建设单位建设工程竣工报告

	5
	监理单位建设工程质量评价意见报告

	6
	施工单位建设工程自评报告

	7
	勘察单位建设工程质量检查报告

	8
	设计单位建设工程质量检查报告

	9
	工程竣工验收会议纪要

	10
	市政基础设施工程质量保修单

	11
	其他工程竣工验收文件

	九
	竣工图


注：1、“隧道及地下铁路工程文件”适用于城市内地上隧道、江河下隧道、地下轨道交通区间工程、地下人行通
道、人防地下通道。

  2、隧道及地铁车站之间的区间工程分为暗挖工程、明挖工程，暗挖工程中有盾构法施工和暗挖法施工。

3、桩基按“桩基工程文件”执行。

4、暗挖工程、明挖工程按区间为一个单位工程。

5、路面铺装按“城镇道路工程文件”执行。轨道铺装按交通部门的要求执行。

6、涵洞工程可参照“隧道、地下铁路工程文件”执行。

7、地铁工程的车站按“地下建筑工程文件”执行。
声 像 类 文 件（非主审要件）

	序号
	文件材料名称

	一
	声像档案

	（一）
	工程照片

	1
	开工前的原址、原貌照片

	（1）
	开工前的原址、原貌及重要地物

	（2）
	重要纪念物

	2
	地基及基础照片

	
	建（构）筑物基础类型及施工技术工艺制作

	3
	建设工程施工照片

	（1）
	建设工程设计模型

	（2）
	施工现场整体工程施工情况

	（3）
	隐蔽工程的工艺制作及处理

	（4）
	钢筋制作工程的钢筋布局、型号及节点焊接等

	（5）
	反映建设工程的拉接筋布局、混凝土灌注质量等

	（6）
	管道及设备工程、安装工程的管沟类型等

	（7）
	建（构）筑物的位移、沉降、变形及处理的

	4
	工程施工中主要的质量检查、质量事故及其处理、建设工程竣工验收照片

	5
	工程开工、竣工仪式形成的各种照片

	6
	竣工后建（构）筑物正、侧立面照片

	（二）
	录音、录像带

	1
	开工前的原址、原貌

	
	开工前的原址、原貌及重要地物的录像

	2
	地基及基础

	
	建（构）筑物基础类型及施工技术工艺制作的录像

	3
	建设工程施工

	（1）
	施工现场整体工程施工情况录像

	（2）
	建（构）筑物的位移、沉降、变形及处理的录像

	4
	工程施工中主要的质量检查、质量事故及其处理、建设工程竣工验收的录音、录像

	5
	工程开工、竣工仪式形成的各种录音、录像

	二
	缩微品

	
	按建设工程文件归档内容及顺序缩微接收

	三
	电子档案

	
	光盘

	
	按建设工程文件归档内容及顺序制作接收


注：工程照片，录音、录像按工程建设准备阶段、施工阶段、竣工验收阶段进行拍摄，尤其是隐蔽工程和工程
质量事故处理要重点进行拍摄，并附有文字说明。
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