附件4

主（承、分）办单位给人大代表建议答复的格式

主（承、分）办单位名称（套红）

                                               A（B、C、D）
关于对市××届人大××次会议第××号建议的答复

××代表：

您提出的关于“×××”的建议收悉，现答复如下：

（在正式答复前，请先明确对所提问题表示肯定或否定，然后简要介绍办理工作的过程）。

（单位公章）

年    月    日

主管领导：           ，联系电话：            ；

经 办 人：           ，联系电话：            ；

